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CMA管理程序表格编制人员签字页
	组成人员
	姓名
	分工

	组长
	张百战
	技术负责人

	成员
	张杰
	编制

	
	刘勇
	编制

	
	钟燕辉
	校核

	过控
	曹筠
	复核



签发：
二零一九年九月十日
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-1 技术人员一览表

技术人员一览表
	序号
	姓名
	身份证号
	工作岗位
	从业时间
	雷电防护装置检测专业技术人员职业能力评价证书编号
	其他证书编号（职称）
	社保情况
	入职时间
	备注

	1
	刘波
	372822197412237311
	总经理
	3年
	JSFL JC1608001
	0474691（河北建筑高级）
	正常缴纳
	2019年3月
	总部

	2
	张百战
	320302195210112438
	技术负责人
	18年
	---
	010007（苏气职高字）气象
	离退休
	2019年4月
	总部

	3
	曹筠
	320303196110041645
	质量负责人
	14年
	JSFLJC10130012
	徐气中职0506号 气象
	离退休
	2019年4月
	总部

	4
	陈晨
	372822197808275429
	综合部
	5
	---
	1519572（河北建筑中级）
	正常缴纳
	2019年9月
	办事处

	5
	刘勇
	370481198812260618
	检测部主任
	5
	---
	1011012（河北电气中级）
	正常缴纳
	2019年9月
	总部

	6
	钟燕辉
	610526199006174016
	检测部
	3年
	JSFL JC16080016
	J00320194030243（机电助理）
	正常缴纳
	2019年5月
	总部

	7
	刘涛
	372822197612167311
	检测部
	5
	---
	268947（河北建筑中级）
	正常缴纳
	2019年9月
	办事处

	8
	潘凤娥
	362501197611072222
	检测部
	15年
	J1513000357
	H2003015（江西中级建筑）
	正常缴纳
	2019年5月
	总部

	9
	颜丙常
	37048119890408675X
	市场部
	5
	---
	1011113（河北电气中级）
	正常缴纳
	2019年5月
	办事处

	10
	刘永生
	371322198112310210
	市场部
	5
	---
	---
	正常缴纳
	2019年5月
	办事处

	11
	张杰
	
	行政部
	1
	---
	---
	---
	2019年12月
	总部


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-2 人员档案目录
	人员姓名
	
	职务
	
	档案编号
	

	工作范围
	

	序号
	案卷名称
	备注

	01
	□人员基本情况登记表
	

	02
	□身份证复印件
	

	03
	□毕业证书（以当前最高学历）
	

	04
	□用工合同
	

	05
	□上岗证复印件
	

	06
	□职称证书复印件
	

	07
	□专业技术职务任职资格证书（执业资格）
	

	08
	□任命书或聘任书
	

	09
	□人员培训记录－原始记录、试卷、证明（培训证书等）复印件
	

	10
	□专业技术能力评价记录（资格确认记录）
	

	11
	□质量监督记录
	

	12
	□奖罚记录
	

	13
	□反映其技术能力的其他材料
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-3 人员基本情况登记表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	籍 贯
	
	民 族
	
	政治面貌
	

	身份证号
	
	参加工作时间
	
	调入时间
	

	文化程度
	     年  月 毕业于               学校       专业

	
	     年  月 毕业于               学校       专业

	家庭住址
	
	电  话
	

	工作经历
	

	培训

（获奖）

情况

登记
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	备 注
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-4 专业人员上岗能力评价表

	岗位名称
	
	岗位性质
	□管理岗位  □技术岗位

	拟入职人员
	
	年    龄
	

	任
职
条
件
	学历条件
	
	能力确认
	□达到

□未达到
	能力证明描述
	

	
	工作经验
	
	
	□达到

□未达到
	
	

	
	专业知识
	
	
	□达到

□未达到
	
	

	
	职称要求
	
	
	□达到

□未达到
	
	

	
	岗位资质要求
	
	
	□具备

□不具备
	
	

	
	其它培训要求
	
	
	□经过

□未经过
	
	

	职责权限
	

	相关证明材料
	

	评    价
	

	备注
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-5 《员工履历表》
员工履历表
	岗位
	
	

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	

	民族
	
	籍贯
	
	出生地
	
	

	身份证
	
	联系电话
	

	证书编号
	
	从事专业
	
	

	专业技术资格
	
	婚否
	     
	

	工作简历
	时间
	就职单位/学习单位
	岗位
	工作职责

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学习经历
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专业特长
	

	主要工作业绩说明
	

	薪资
	

	备注
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-6 项目和设备操作人员授权表
	序号
	项目名称
	授权监测人
	预备人员
	备注

	1) 
	激光测距仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	2) 
	测厚仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	3) 
	经纬仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	4) 
	指针式拉力计
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	5) 
	可燃气体测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	6) 
	接地电阻测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	7) 
	接地电阻测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	8) 
	土壤电阻率测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	9) 
	等电位测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	10) 
	等电位测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	11) 
	环路电阻测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	12) 
	防雷元件测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	13) 
	绝缘电阻测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	14) 
	表面阻抗测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	15) 
	静电电位测试仪
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	16) 
	数字万用表
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	17) 
	标准电阻
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	18) 
	钢卷尺
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	19) 
	游标卡尺
	钟燕辉、刘勇、颜丙常、曹筠
	潘凤娥、陈晨、刘涛
	

	说明
	

	
	


编制：                    审核：                  批准：                   时间：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-7 人员出入登记表
	日    期
	来宾单位
	来宾姓名
	事由
	进入时间
	离去时间
	批准人
	陪同人
	备    注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表由管理部门负责填写、管理。
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-8 年度培训计划

	序号
	培训内容
	计划时间
	培训形式
	培训人员范围
	培训要求和侧重点
	备注

	1) 
	防雷检测基础知识
	1月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	2) 
	雷电防护安全知识
	2月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	3) 
	登高作业安全知识
	3月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	4) 
	接地电阻使用安全知识
	4月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	5) 
	过渡电阻使用规程
	5月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	6) 
	气象相关法律法规
	6月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	7) 
	电气设施防雷检测安全知识
	7月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	8) 
	防雷装置验收规范
	8月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	9) 
	事故应急知识培训
	9月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	10) 
	经纬仪使用
	10月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	11) 
	交叉作业安全注意事项
	11月份
	授课+考试
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	12) 
	商业合同注意事项
	12月份
	讨论
	检测部、市场部、行政部
	掌握要领，对主要核心要素必须掌握
	

	说明
	1、 培训计划应在每年底由各个部门上报下年度的培训需求，年初制定培训计划。
2、 培训按内容分：技术能力培训、管理体系培训、综合素质培训；
3、培训按形式分：内部培训、外部培训；
4、培训要求：理论学习、考核、操作演示、取证等


编制：                                                    批准：                                             日期：   

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-9 人员培训记录表

	培训内容
	

	培训讲师
	
	培训时间
	

	培训对象
	
	记录人
	

	培训目的
	

	签  到
	

	培训实施情况（培训和考核过程、学员反应等情况）：

	培训效果评价：

评价人：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-10 年培训需求申请表
	序号
	参加人员

范围
	培训时间
	培训内容
	培训形式
	主讲人

	
	
	
	
	
	

	1) 
	检测部
	3月份
	登高作业安全知识
	授课+考试
	刘波

	2) 
	全体人员
	6月份
	气象相关法律法规
	授课+考试
	张百战

	3) 
	市场部
	9月份
	财务知识、商务合同
	授课+讨论
	陈晨

	4) 
	全体人员
	11月份
	交叉作业安全注意事项
	授课+考试
	刘波

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	编制：                  审核：               批准                 时间：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-11 上岗前培训考评记录表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	参加工作时间
	
	文化程度
	
	所学专业
	

	培训内容
	完成情况
	考核情况
	备注

	体系知识
	
	
	

	法律法规
	
	
	

	安全教育
	
	
	

	专业技术理论
	
	
	

	实际操作技能
	
	
	

	考

评

意

见
	     技术负责人：                       日期：   


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-12 年质量监督计划（2020年度）
	序号
	监督类别
	监督内容及使用标准
	预期监督时间
	涉及人员
	监督人员
	备注

	1) 
	设备有效性监督
	每年定期对在役设备、仪器进行监督，确保在有效期内。具体参照《检验检测机构资质认定管理办法》（总局令第163号）》《 QXT 401—2017 雷电防护装置检测单位质量管理体系建设规范》
	2010年2月份
	检测部
	陈晨
	

	2) 
	过程控制
	定期对检测报告的质量控制过程进行监督，查找存在的不足加以消除，具体参照公司《防雷检测操作规范与业务流程》《 QXT 232—2014 防雷装置定期检测报告编制规范》
	2010年4月份
	全体人员
	刘勇
	

	3) 
	检测质量
	每月定期抽取至少一个项目，对检测质量进行监督，具体参照《GBT21431-2008建筑物防雷装置检测技术规范》
	2010年每个月
	检测部
	曹筠

刘波
	

	4) 
	人员技术
	人员技术符合性进行监督，具体参照《 QXT 407—2017 雷电防护装置检测专业技术人员职业能力评价》《 QXT 406—2017 雷电防护装置检测专业技术人员职业要求》
	2010年8月份
	检测部
	刘波
	

	5) 
	风险管控监督
	每年对检测作业、安全环保、商业、技术风险进行监督，查找存在的不可接受风险，并予以消除，具体可参见公司《CMA管理手册》
	2010年10月份
	全体人员
	刘波
	

	6) 
	安全、环境、职业卫生策略实施
	根据《安全生产法》、《环保法》、《职业病防治法》等，结合公司三体系要求，每年组织一次体系审查
	2010年12月份
	全体人员
	刘波
	


编制：                                        批准：                                 日期：
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-13 质量监督通知书
	监督员
	 
	监督时间
	 

	实施监督事由
	

	实施监督内容及要求
	

	接受任务人员确认签名
	

	监督环节

及内容
	□1.人员初始能力和持续能力（资格及资格保持）；

□2.仪器设备的操作能力，会不会操作；操作熟练性、正确性；

□3.选用方法正确性、操作的熟练性，熟悉检验规程/校准规范和作业指导书及执行能力；

环境、设施的符合性；

□4.样品标识情况；

□5.样品制备及试剂和消耗性材料的配置情况；

□6.抽样计划及执行情况；

□7.执行能力；

□8.原始记录及数据核查能力；

□9.数据处理及判定能力；

□10.结果报告的出具能力及审核能力。

注：实施监督内容前打√，可多项选择。


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-14 质量监督记录
	监督
项目
	

	涉及
人员
	

	监督内容：

□1.人员初始能力和持续能力（资格及资格保持）；

□2.仪器设备的操作能力，会不会操作；操作熟练性、正确性；

□3.选用方法正确性、操作的熟练性，熟悉检验规程/校准规范和作业指导书及执行能力；

环境、设施的符合性；

□4.样品标识情况；

□5.样品制备及试剂和消耗性材料的配置情况；

□6.抽样计划及执行情况；

□7.执行能力；

□8.原始记录及数据核查能力；

□9.数据处理及判定能力；

□10.结果报告的出具能力及审核能力。

注：实施监督内容前打√，可多项选择。                                                          

质量监督员： 

	监督过程记录：



	□  现场纠正
	□  后续采取纠正措施，完成时间：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-15 环境监控记录（    年度）
应用场所：                环境控制要求：     ℃，      %，       KPa
	记录时间
	环境

温度（℃）
	环境

湿度(RH%)
	环境

大气压强（KPa）
	记录人
	备  注

	月
	日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：此表由各使用部门负责填写，年底交综合部归档。
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-16 仪器设备管理台帐

更新时间： 2020年1月13日
	*编号
	*名称
	*型号/规格/等级
	*测量范围
	*设备购买年份
	*溯源方式
	有效截止日期至
	设备来源
	仪器设备出厂编号
	保管人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：“溯源方式”栏填写送校、送检、自校、比对、功能检查等。
存档：                                         审核：                                        日期：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-17 辅助设备管理台帐

更新时间：                
	序号
	仪器设备名称
	型号
	数量
	内部编号
	制造厂家/供应商
	备注

	1) 
	接地线
	携带型3*25mm2+1*25mm2
	1
	JSLY-SB-0020
	石家庄科盾
	有效

	2) 
	领克板子
	YP1903D02135-l
	1
	JSLY-SB-0021
	瑞安市华源
	有效

	3) 
	
	
	
	
	
	

	4) 
	
	
	
	
	
	

	5) 
	
	
	
	
	
	

	6) 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-18 仪器设备购置申请表

	设备名称/

规格型号及数量
	

	推荐供应商
	

	测量范围
	
	准确度等级

或不确定度
	

	理由/用途
	申请人签字：                         年    月   日

	部  门

意  见
	签字：                                年    月   日

	技术负责人

审核意见
	签字：                                年    月   日

	批    准

意    见
	签字：                                年    月   日


注：此表在办完手续后，交办公室存档备案。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-19 小型（辅助）设备购置申请表

	序号
	设备名称
	规格/型号
	技术指标/质量等级
	生产厂家或代理商
	数量
	要求到货

日    期
	用  途
	申请人
	审批人
	日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-20 仪器设备验收单
	设备名称
	

	型号规格
	

	外包装检查项目及结果

	包装是否完好无损
	

	整机完整性
	

	外观检查
	

	检查主机、附件与合同及装箱单是否一致
	

	使用说明书等技术资料是否齐全
	

	功能验收及结果

	

	验收结论：



	验收人员：                              技术负责人：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-21 仪器设备使用记录

统计时间：  2019年3月19日---2019 年12月31日
	设备名称
	使用日期
	使用部门
	用 途
	使用前状况
	使用后状况
	备 注

	激光测距仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	测厚仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	经纬仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	指针式拉力计
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	可燃气体测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	接地电阻测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	接地电阻测试仪
	2019年5-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	土壤电阻测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	等电位测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	等电位测试仪
	2019年5-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	环路电阻测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	防雷元件测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	绝缘电阻测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	表面阻抗测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	静电电位测试仪
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	数字万用表
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	标准电阻
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	钢卷尺
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	游标卡尺
	2019年3-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	领克板子
	2019年5-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	接地线
	2019年5-12月
	检测部
	检测
	□正常；□异常
	□正常；□异常
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	异常情况说明：


	备注：

1、仪器设备使用情况每年有检测部主任、行政部主任逐一核实并填写记录单；

2、出现不符合项目，应立即停止使用并填写矫正申请表进行矫正或修复；

3、设备每月由使用人员自检，每年公司检测部主任组织年检。


编制：            审核：          批准：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-22 仪器设备档案目录

	仪器名称
	
	型号
	
	档案编号
	

	制造公司
	
	接收日期
	
	内部编号
	

	溯源或验证单位
	
	溯源或验证周期
	
	检查形式
	□检定、□自校

□校准、□测试

□期间、□比对

	案卷顺

序  号
	案  卷  名  称
	备注

	01
	□仪器设备申购表
	

	02
	□出厂合格证
	

	03
	□制造商设备使用说明书
	

	04
	□设备验收记录
	

	05
	□检定/校准证书
	

	06
	□校准报告有效性确认记录
	

	07
	□量值溯源图
	

	08
	□年度设备使用记录
	

	09
	□年度维护保养记录
	


	10
	□年度期间核查记录
	

	11
	□维修记录
	

	12
	□停用报废记录
	

	13
	□其他
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-23 仪器设备维护计划（      年度）
	设备编号
	设备名称
	规格型号
	维护内容
	维护周期/次
	维护人
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


编制：                                            审核：                                      日期： 

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-24 仪器设备维护记录表
	仪器设备名称
	
	维护周期
	

	型    号
	
	内部编号
	

	维护日期
	维  护  内  容
	其它维护内容或异常情况说明
	维 护 人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-25 大型设备配套零部件登记表
	名 称
	型 号
	数 量
	备 注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-26 仪器设备校准后验收记录

	序号
	设备名称
	内部编号
	规格
	领回时间
	验收检查内容
	备注

（异常处理要求）

	
	
	
	
	
	外观、外型是否正常
	检测设备启动、使用是否正常
	电子设备接口是否正常
	电子设备线路是否正常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	
	
	
	
	
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	□正常 □异常
	

	备注
	设备脱离实验室直接控制的情况：一、设备外借、二、设备送检、三、外修设备（外修的监测设备修理后应提供第三方校准机构证明）


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-27 仪器设备维修记录

	设备名称
	
	设备编号
	

	设备型号
	
	申请维修部门
	

	申报
	故障情况： 

申报人：                    年   月   日

	处置
	处置意见：

批准人：                 年   月   日

	维修
	维修单位
	
	维修时间
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	维修情况：

   记录人：                    年   月   日

	验收
	验收结果：

                           验收人：                  年   月   日


注：此表格交管理部门存入设备档案。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-28 仪器设备停用（报废）申请审批表

	申 请 人
	
	设备名称
	

	内部编号
	
	生产厂家
	

	出厂编号
	
	规格型号
	

	一、申请报废（失）理由：
□仪器设备有过载或错误操作、□无法启动、□损坏、□显示的结果可疑、

□通过其他方式表明有缺陷时、□暂停使用、□超过溯源周期。

二、设备目前的准确度指标：

申请人签字：                  日期：    

	部    门

意    见
	 签字：                    日期：   

	技术审核

意    见
	                         签字：                   日期：    

	批准意见
	                         签字：                    日期：

	现放置地点
	
	报废后放置地点
	

	移交人签字
	
	移交人签字
	

	备    注
	


注：此表办完手续后交办公室存入设备档案。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-29 停用仪器设备启用申请审批表

	设备名称
	

	生产厂家
	

	规格型号
	

	内部编号
	

	申请启用

理 由
	□修复后重新启用、     □检定/校准合格后重新启用、

□比对符合后重新启用、 □功能检查后重新启用

申请人签字：                        日期：

	部门审核

意 见
	签字：                             日期：

	审批意见
	签字：                             日期：



	批准意见
	签字：                             日期：

	备 注
	


注：此表办完手续后交“综合室”存入设备档案。
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-30 租借设备登记审批表

	设备名称
	

	规格型号
	

	要求技术参数
	

	预期使用时间
	
	租借周期
	

	租借理由
	签字：                             日期：

	审核意见
	签字：                             日期：

	批准意见
	签字：                             日期：

	备 注
	


注：此表办完手续后存入设备档案。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-31 仪器设备期间核查计划（     年度）
	序号
	设备信息
	期间核查

	
	设备名称
	内部编号
	型号规格
	期间核查日期
	核查查方式
	核查项目
	结果判定

原    则
	核查

责任人

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注
	期间核查和维护保养工作都应进行，如期间核查不合格应立即办理停用手续并按“仪器设备管理规定”处理。
该计划由综合部负责管理，收集和整理，维护保养记录在使用结束后上交综合部存档。


 编制：                                        审核：                                      日期：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-32 仪器设备期间核查表
016                                           

	设备名称
型号、编号
	

	最近

检定/校准日期
	
	检定/校准周期
	

	本次核查日期
	
	核   查  人
	

	检查内容
	

	检查目的
	

	核查结果记录：



	核查结论
	                      审核人：                 时间：   

	附件资料
	1、□原始记录

2、□图谱

3、□其他                     


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-33 周期溯源计划及实施记录表

	序号
	内部

编号
	溯  源  计  划
	计  划  实  施  登  记
	备注

	
	
	仪器名称
	型号
	溯源单位
	今年计划

溯源时间
	溯源

时间
	证书

类型
	证书编号
	溯源

到期时间
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-34 校准报告有效性确认记录

	设备名称
	
	型号规格
	

	设备编号
	
	校准证书号
	

	校准日期
	
	校准单位
	   

	校准证书信息量的验证
	

	预期使用的计量特性要求：



	示值误差的判定：

	标准值
	被校示值


	Δ


	MPEV
	判定
	校准证书给出的测量不确定度

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	符合性判断及说明：


	结果处理：  □合格   　　　 　 □准用　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    

□停用   □维修    □其它   　　　　　　　　　　           　

验证人：                         年    月    日

批准人：                         年    月    日

	备注
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-35 仪器设备功能检查计划（ 时间：       ）
	设备名称
	设备编号
	设备检查内容
	预定检查时间
	检查人
	功能检查周期

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


编制：                                       审核：                              日期：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-36 仪器设备功能检查表

	设备名称
	
	设备编号
	

	型号规格
	
	检查周期
	

	检 查 人
	
	检查日期
	

	检查内容：

检查结论：

签名：                   时间：

	审核意见：

                         签名：                    时间：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-37 标准物质一览表

保管人:
	序号
	名称
	标准编号
	批号
	稀释倍数
	稀释剂
	标准值及不确定度(mg/L)
	有效期限
	购买数量
	领用数量
	库存数量
	存储条件
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-38 标准物质使用登记表

	序号
	批号
	名称
	编号
	用途
	领用数量
	领用日期
	领用人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-39 标准物质核查记录

	非有证标准物质名称
	
	浓 度
	

	核查日期
	
	核查人
	

	检查内容
	

	检查目的
	

	核查结果记录：



	核查结论
	                      审核人：                 时间：   

	附件资料
	1、□原始记录

2、□图谱

3、□其他                     


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-40 过期/变质标准物质报废处理审批表
	序号
	名称
	编号
	数量
	制造单位
	有效期
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


处理日期：                 批准：

注：过期（变质）标准物质按本实验室标准物质控制程序处理，或送废物处理站处理。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-41 文件编制申请表

	文件名称
	
	所属

文件类型
	

	文件编号
	
	使用部门
	

	编制依据
	

	控制性质
	受控（   ）                  非受控（    ）

	编制内容简述：

                                        编制人：

	审核意见：

                                    审核人/时间：

	批准意见：

                                  批准人/时间：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-42 受控文件一览表

	序号
	文件名称
	文件编号
	修订状态
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-43 文件发放（领用）登记表

	序号
	文件名称
	文件编号/版本号
	分发号
	领用人
	发放人

（部门）
	日 期
	修订记录
	收回/销毁记录
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	收回日期
	收回人
	销毁
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注:技术文件的发放范围由技术负责人审批,其他文件的发放范围由质量负责人审批。    

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-44 标准有效性确认报告

经确认：
1、经确认所有现行使用的标准版本都是有效版本。
2、经确认，所确认的标准中作废的有（   ）个，标准号变更的有（   ）个。
3、具体标准变化情况见附表1：标准有效性跟踪表。
标准确认说明：

1、本机构的检测标准一般每年自行通过网络中的标准查询机构确认一次。

2、在计量认证管理体系到期复查和新项目扩项时，进行外部机构标准有效性确认。

3、在经过自行确认和外部机构确认中有更新标准时，执行“书面确认”要求，上报备案。

附表1

标 准 有 效 性 跟 踪 表
	序号
	标准代号
	标准名称
	跟踪记录
	替代标准代号
	最新标准名称
	备 注

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	

	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	


	
	
	
	□有效 □作废□作废有代替
	
	
	


填表人：                     技术审核：                  日期：
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-45 文件更改审批表

	需更改文件/章节名称
	
	文件原编号和版号
	

	修订次数
	
	文件现编号和版号
	

	更改方式和原因：

更改方式:□修改  □删除  □增加



	更改前内容



	更改后内容

	受此影响的涉及部门和其它文件名称：



	                       申请人：                   日  期：      年    月    日

	审核意见（审核人类别：□原文件审核人  □新指定人员 ）：

                       签  名：　　             　日  期：      年    月    日

	审批人意见（审批人类别：□原文件审批人  □新指定人员 ）：

                       签  名：                   日  期：      年    月    日

	颁布时间
	
	实施日期
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-46 作废文件销毁（留存）审批登记表

	序号
	文件名称
	文件编号
	版本
	文件总数
	销毁

数量
	保留

数量
	保留文件的分发号
	保留

时间
	经手人
	审批人
	日 期
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-47 档案资料借阅/复印登记表

	序号
	档案资料名称及编号
	借阅/复印内容、页数
	预计归还时间
	申请人
	批准人
	借阅/复印

起止时间
	查阅人签名

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-48 受控文件有效性检查登记表
	核查日期
	文件名称
	文件编号
	修订状态
	是否有受控印章
	是否为现行有效版本
	结论
	相应措施
	责任人
	核查人

	
	
	
	
	
	
	符合
	不符合
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-49 检测委托单

委托编号：

	委托单位
	单位名称
	
	邮政编码
	

	
	通信地址
	
	传真号码
	

	
	联 系 人
	
	电    话
	

	
	Email：
	
	手    机
	

	检验类别
	□委托检验     □比对检验   □复检         □新开展项目验证     

	技术资料
	□技术说明书   □企业标准   □其他资料：             

	检测方式
	□采样检测     □自送样     □现场检测     □其他             

	自送样品情况描述
	状态：            颜色：            包装：           数量：    

预处理情况：                 

样品处置：□退还客户      □我公司自行处置

	需要报告份数
	
	检测费用
	

	要求提交报告时间
	
	报告领取方式
	□自取  □邮寄  □电传  □其他

	检测项目及检测依据
	

	其他要求
	

	检测机构承诺
	严格执行法律法规，严格遵守本公司检测工作程序，正确执行标准、技术规范，确保检测结果的公正、科学、准确；对客户的技术、资料和数据严格保密，维护客户利益。

项目承接人         电话：
（签名/盖章）      日期： 
	委

托

方

承

诺
	委托方对向承检方提供的一切资料、数据、样品的真实性负责，对本表格中由承检方填写的内容均予认可，对所需检测费用认可并保证支付。

委托方代表        电话：

（签名）          日期： 

	说明：1.检验委托书一式两份，写明单位信息和样品信息（检测报告将以此为据）。2.请单位负责人签字盖章确认，本委托一经双方签字即生效。单方违约应对违约造成的后果承担责任。3.检测要求的更改可以书面、电话、传真方式提出，经双方确认后生效。

	    电话:                地址:                            邮编:    


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-50 特殊合同评审表

	委托方名称
	
	合同类别
	□指令性检测

□委托检测

	标书下达日期
	
	交付日期
	

	委托方联系人
	
	联系电话
	

	委托方要求（标书或相关文件）：



	本公司软硬件技术能力：

□开展项目                                                                       
□人员检测技术                                                                   
□现有设备                                                                       
□现有技术文件                                                                   
□客户要求与标准要求的差异                                                      

□检测过程中客户要求的变更                                                      

	项目

承担部门
	评审意见
	签字/日期

	
	
	

	评审结论：          

                             签字：              日期：      年    月    日

	批准：

签字：              日期：      年    月    日


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-51 检测任务单
	检

测

项

目

基

本

情

况
	委托单位
	

	
	通信地址
	

	
	样品型号及名称
	

	
	样品数量
	

	检

测

要

求
	

	检测人员
	

	要求完成日期
	

	检测人确认签字


	

	备  注
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-52 电话投诉或信访记录

	日期/

时间
	来/去电

单位
	来/去

电人
	来/去电内容
	接收电话号码
	接收人
	记录人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-53 合同/分包评审申请表
	委托方名称
	
	委托方联系人和电话
	

	委托时间
	
	委托单编号
	

	委托方要求：

提出人员意见：

	受托单位负责人意见：

负责人（职务）：

日期（单位印章）： 

	综合部意见：
时间：
	检测部意见：

时间：
	财务部意见：

时间：
	技术负责人意见：

时间：

	备注:




CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-54 合同更改通知单

	通知发往部门
	

	客 户 名 称
	

	委 托 编 号
	

	更改前条款：

	更改后条款：

	通知人签字：

            日期：   
	接收人签字：

            日期：     


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-55 供应商和外部支持服务方评估表

	支持服务或供应商名称
	

	地      址
	

	联  系  人
	
	电    话
	

	服务类型
	□设备检定校准服务  □参考、比对、验证    □检测设备供应

□“三废”处理      □消耗性材料供应      □维修保养服务

	服务评价


	资质能力
	

	
	交货情况
	

	
	质量保证
	

	
	价格
	

	
	服务情况
	

	服务资格确认：

□认可其服务资格      □认可其后续服务资格

□不认可其服务资格    □撤销其服务资格

	参加评价人

                                                  年    月    日

	备注：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-56 合格供应商和外部支持服务方名录

	序号
	供应商/外部支持服务方名称
	供应产品/服务范围
	联系人
	电话
	备 注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注
	以上合格供应商和外部支持服务每年评价一次，评价合格后可再次纳入合格名录中。
	


编制人：                          审核人：                       批准人：                     时间：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-57 客户满意度调查表

	客户名称
	
	联 系 人
	

	地   址
	
	电话/传真
	

	对本公司检测工作的满意度：

服务及时性：      很满意□    较满意□    一般□    不太满意□    不满意□

服务有效性：      很满意□    较满意□    一般□    不太满意□    不满意□

服务人员态度：    很满意□    较满意□    一般□    不太满意□    不满意□

检测报告的及时性：很满意□    较满意□    一般□    不太满意□    不满意□

检测报告的可靠性：很满意□    较满意□    一般□    不太满意□    不满意□

检测费用：        很满意□    较满意□    一般□    不太满意□    不满意□

对不满意原因说明：

说明：满意项目请打“√”，有待改进的项目请打“×”。

	建议和意见详细内容及相关证据：



	本单位采取的反馈/处理意见：

                                  签字：                年    月    日


谢谢贵单位将此表填好后并请10天内传回本单位！

电话：                      传真：          

地址：                                                      

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-58 客户申诉和投诉接收单

	申/投诉人或单位：
	证件号码： 

	地    址：
	电话：

	申/投诉涉及的检测报告编号： 

	申/投诉内容：

                                          日期：

	投诉处理要求：

                                                       日期：

	                            以上内容由申/投诉人填写

	受理人：
	受理日期：      

	调查处理记录：
                                      处理人               日期：

	性质认定：○事故               ○差错               ○无差错

	责任认定：○检测环节    ○审核环节     ○批准环节    ○其它环节

	当事人：
	部门负责人：

	质量负责人意见：

签  名：

                                                      日  期：

	客户反馈意见：

       年  月  日将处理结果告知客户，客户意见                               ，调查活动                                                                   。

登记人：              

                                                      日  期：

	备注：


注：只有在客户满意后调查活动才能结束，否则应继续。
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-59 不符合项识别及纠正措施实施验证表

	发生部门/岗位
	
	发现时间
	

	审核/监督人员
	
	发现环节
	

	不符合项情况及事实描述：

不符合类型评价：   □体系性不符合     □实施性不符合   □效果性不符合

不 符 合 程 度：   □严重             □一般           

不 符 合 影 响：   □已经发生的       □潜在的

不符合文件类型：   □《准则》   □手册   □程序文件   □作业指导书   □其他

不符合体系文件条款号：

	原因分析：

                          责任部门/责任人签名：            日期：      

	建议的纠正措施计划：

                           审核/监督人员：            日期：      

	纠正措施完成情况：

                   纠正措施实施人：            日期：      

	纠正措施的验证：

                                      验证人：            日期：         

	备注：




注：1、在原因分析时应查找出产生问题的最根本的原因所在。
    2、当对不符合或偏离的识别引起对实验室符合其政策和程序，或符合本准则产生怀疑时，应在纠正措施实施完成后进行附加审核。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-60 预防措施识别实施验证表

	序号
	潜在不符合事实描述
	措施依据
	责任部门或人员
	拟采取的预防措施
	完成情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


编制人：                批准人：               时间：  

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-61 资料记录清单

	序号
	记录名称
	记录编号
	修订状态
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-62 内部审核计划      年度
	审核目的
	

	审核范围
	

	审核依据
	

	
月份

要素
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


编制人：                               批准人：

 编制日期：                             批准日期：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-63 内部审核实施计划表

	审核目的：
	

	审核范围：
	

	审核依据：
	

	审核时间：
	 

	审核组成员：
	 

	日期
	时间
	审核员
	审核要素

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	编制：

              日期：      年    月    日
	审批：                       

日期：      年    月    日


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-64 会 议 记 录

	会议议题
	

	时    间
	 
	地     点
	

	主 持 人
	
	记 录 人
	

	会议概要：




会议概要栏不够记录时，可添加附页。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-65 内审首(末)次会议签到表

	首次会议

会议时间：      年      月      日
	末次会议

会议时间：      年      月      日

	参加人员
	职  务
	签名
	参加人员
	职  务
	签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-66 内部审核检查记录表

	受审部门
	
	审核员
	
	审核时间
	

	条款
	审核内容和要求
	审核方法
	审核记录
	结论

	
	
	
	
	□符合

□不符合

□不适用

	
	
	
	
	□符合

□不符合

□不适用

	
	
	
	
	□符合

□不符合

□不适用


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-67 内审不符合项总结

	序号
	《实验室资质认定评审准则》条款
	不符合
条  款
	不符合项描述
	被审核

部  门
	责任部门或人员

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-68 内部审核报告

	审核目的
	

	审核范围
	

	审核依据
	

	被审核部门
	

	审核组长及成员
	
	审核日期
	

	审核过程概述：

	不符合项分布情况及说明：



	质量体系运行情况的综合评价：


	存在的主要问题：


	纠正措施要求：



	备注




内审组长：                                                  年    月    日
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-69 管理评审年度计划       年度
	管理评审目的：

	评审依据：

	参加评审部门及人员：



	评审内容：



	评审时间安排：

	评审地点：



	备注


编制人：                  批准人：                批准日期:
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-70 管理评审实施计划

	管理评审目的：



	评审依据：



	参加评审部门及人员：

	评审内容：



	各部门评审准备工作要求：



	所需文件：



	评审时间安排：



	评审地点：




编制人：                  批准人：                批准日期:
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-71 管 理 评 审 报 告

	评审目的
	


	评审范围
	

	评审时间
	
	评审地点
	

	参加人员
	

	评审要点
	

	评审综述
	

	评审综述
	

	改进和调整

	序  号
	内     容
	责任部门
	完成时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	发放范围
	


编制：        　　 日期：  　　 　　　　批准：                  日期：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-72 会议签到记录表

	会议名称
	

	会议时间
	
	地点
	

	会议主持人
	
	记录人
	

	参加人员签到

	姓名
	部门
	职务
	签到
	姓名
	部门
	职务
	签到

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	应到人数：         实到人数：         缺席人数： 

	会议内容摘要：



注：记录内容较多时可另附记录纸。
会议概要栏不够记录时，可添加附页。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-73 管理评审通知

	评审会议时间
	
	评审会议地点
	

	参加评审人员：



	评审内容安排：




编制人：                

时  间：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-74 方法适用性评价表
	方法名称
	
	方法编号
	

	方法实施日期
	
	方法类型
	□国标      □行标

□地方标准  □非方法标准

	方法应用情况
	□一直在用      □一直在用，属更新使用      □未使用过，属初次使用

	适用项目
	

	主要技术范围
	

	现

有

确

认
	人员资格要求：


	符

合

性

确

认
	符合性描述：

□满足  □不满足

	
	设备要求：


	
	符合性描述：

□满足  □不满足

	
	设施环境要求：


	
	符合性描述：

□满足  □不满足

	
	监测软件和技术记录要求：
	
	符合性描述：

□满足  □不满足

	验证

情况
	验证办法：



	
	验证结果：



	适用性评价
	适合预期用途：□适合               □不适合

	项目承担部门意见：

               签名：

                   年   月   日
	技术审批意见：

               签名：

                   年   月   日


注：主要技术范围指方法的检出限、精密度、准确度、测量范围

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-75 方法适用性评价任务单
	监测项目
	

	监测方法
	

	承担部门
	

	验证方式要求
	

	质控环节和指标要求
	

	任务完成时间
	

	部门负责人签字
	
	时   间
	

	任务下达人签字
	
	时   间
	

	注：

确认数据应提交的资料：

□原始数据记录

□精密度测定记录

□准确度测定记录

□其他：                                                   



CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-76 方法偏离验证报告
	项  目：

	方  法：

	时  间：
	偏离申请人：

	偏离原因：

	偏离后的影响说明：

	方法验证
	

	审批
	技术负责人：                          时  间：

	注：主要验证技术范围指方法的检出限、精密度、准确度、测量范围


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-77 特定方法使用申请表

	检测项目
	

	非标方法来源
	

	方法适用范围
	

	申请理由
	申请人签字：                         年    月   日

	部  门

意  见
	签字：                                年    月   日

	技术负责人

审核意见
	签字：                                年    月   日

	批    准

意    见
	签字：                                年    月   日


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-78 不符合工作处置表
	不符合工作名称
	
	责任来源
	

	导致后果情况
	

	具体经过
	

	本人意见
	

	处理措施的提出
	部门负责人：        时间：   

	主要负责人批准
	

	总经理意见
	

	备注
                


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-79 非标方法评审表
	检  验  项  目
	

	非标准方法及外来技术文件的名称及来源
	

	评审组专家构成
	姓   名
	
	
	
	
	

	
	来自单位
	
	
	
	
	

	
	专   业
	
	
	
	
	

	
	职   称
	
	
	
	
	

	
	职   务
	
	
	
	
	

	相关工作人员意见
	标准及配备设备满足能力
	

	
	人员技术状况
	

	
	相关支持性文件满足能力
	

	
	试验设施、环境条件满足能力
	

	技术验证方式说明
	

	验证的参数要求
	

	技术验证活动说明及附件资料
	

	评审组意见
	评审组专家签字：



	本表应用说明：
1、本表应用于外来的和实验室自己编制的非标准方法。

2、非标方法：在本实验室指（1）由设备厂家、专业期刊、专业组织提供的没有以正式的国际、区域、国家、行业、地方标准形式颁布的检测技术方法；（2）由本实验室对现行有效的检测技术标准进行扩充或扩大应用范围所形成的方法的补充文件。

3、非标方法在本实验室以检验细则的形式发布，但在应用过程中不应理解为所有的检验细则都是非标方法。

4、在非标方法评审中行业内的非本机构专家应至少三人。

5、在申报项目中涉及的非标方法只有在通过评审、获得计量认证考核通过后才能正式使用在特殊委托项目中


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-80 测量及数据处理软件评审表
	软件名称
	
	应用范围
	□管理软件 □检验软件

	软件来源
	□设备自带软件           □国际公认的管理软件 

□约定机构编制的软件     □自行编制的软件

	软件检查内容
	可行
	不可行
	检查原因说明

	运行的稳定性
	
	
	

	使用的便捷性
	
	
	

	可修改、可保存能力
	
	
	

	权限设置和保密能力
	
	
	

	自动更新、升级能力
	
	
	

	数据运算、修约能力
	
	
	

	与管理系统、设备的匹配能力
	
	
	

	软件的评审意见
	□可以采用        □不可以采用        □再修改

	修  改  要  求
	

	修 改 完 成 时 间
	

	评    审    人
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-81 抽    样    单

	被抽样单位

信息
	名  称
	
	电  话
	

	
	地  址
	
	邮政编码
	

	
	法定代表人(负责人)
	
	职  务
	

	抽样样品信息
	样品名称
	
	批号（制作日期）
	

	
	规格型号
	
	执行标准
	

	
	商    标
	
	数量
	
	包装方式
	

	样品资料
	抽样依据
	
	样品等级
	

	
	抽样方法
	
	样品数量
	

	
	样品描述
	

	
	抽样部位描述
	

	封样资料
	包装方式
	
	封条数量
	

	
	封条部位
	
	封条编号
	

	
	抽样负责人（签名）：

（抽样单位章）

                                      年   月   日
	被抽样单位陪同人（签名）：

           （被抽样单位章）

                    年   月   日

	备注：


本抽样单一式三联，一联交下达任务单位，二联交被抽样单位，三联交回本公司。

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-82 样品接收-流转表

	收样日期
	
	
	
	

	工程编号
	
	
	
	

	工程名称
	
	
	
	

	委托单位
	
	
	
	

	样品类别
	
	
	
	

	样品数量

状态
	筒装
	数量
	
	
	
	

	
	
	尺寸
	高度   直径
	高度   直径
	高度   直径
	高度   直径

	
	
	包装
	
	
	
	

	
	袋装数量
	
	
	
	

	样品标识
	
	
	
	

	委托评审
	
	
	
	

	接 收 人
	
	
	
	

	领 取 人
	
	
	
	

	领取日期
	
	
	
	

	备    注
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-83 质量控制计划（       年度）
	序号
	实施项目
	依据方法
	质控形式
	参加部门

和人员
	要求完成日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


编制：                                           批准：                                  日期：

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-84 质量控制活动评价表

	质控形式
	
	时  间
	

	检测项目
	
	参加人员
	

	检测依据
	

	结果汇总：

	评价依据：

	结果评价：
签字：

日期：


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-85 检验检测能力验证计划

	序号
	实施时间
	项  目
	依据标准
	参加人员
	要求完成日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注：


          编制：                     日期：                             批准：                    日期：
CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-86 能力验证实施记录表

	实施日期
	项 目

名 称
	样品批号
	空白测量值(mg/L)
	样品测定值(mg/L)
	结果
	分析人员

	
	
	
	a1
	a2
	均值
	x1
	x2
	x3
	均值
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     编制人：            实施人：            质量负责人：  

CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-87 安全与环境风险评价一览表

	序号
	作业活动
	风险因素
	可导致的事故
	是否不可承受风险
	控制计划

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-88 重大风险因素分析及控制计划清单
	序号
	作业活动
	风险因素
	可导致的事故
	是否不可承受风险
	控制计划

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-89 防雷(静电)装置检测(复检)原始记录
受检单位：                                      
单位地址：                                      
建构筑物防雷等级：                              
江苏雷远防雷检测有限公司

   年   月  日
防雷(静电)装置检测(复检)原始记录

基本信息表

编号：JSLY-201908A01                                检测组：                                           第     页，共    页
	单位名称
	
	行政区域
	
	法人代表
	

	单位地址
	
	经   度 
	
	联系部门
	

	检测属性
	□首检    □年检
	纬   度
	
	联系电话
	

	检测周期
	□一年    □半年
	建筑物类别
	
	联系人
	

	检测方法
	GB/T21431—2015
	检测结论
	□符合    □不符合

	记录构成
	□（A）直击雷防护装置
	整改意见
	

	
	□（B）屏蔽、等电位及接地（过渡）电阻值
	
	

	
	□（C）电气系统电涌保护器（SPD）
	
	

	
	□（D）信号/天馈电涌保护器（SPD）
	
	

	
	□（E）电子系统
	建议及备注
	

	主要检测仪器设备
	
	

	名称
	型号
	本站编号
	检定状况
	
	

	
	
	
	
	复检情况
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	复检结论
	□符合、  □不符合

	检测人
	
	校核人
	
	单位经办人
	
	检测日期
	
	天气实况
	

	复检人
	
	复核人
	
	单位经办人
	
	复检日期
	
	天气实况
	


防雷(静电)装置检测(复检)原始记录

示意图

编号：JSLY-201908A02                                                                         第     页，共    页

	图  例
	


防雷(静电)装置检测(复检)原始记录

（A）直击雷防护装置
编号：JSLY-201908A03                                                                              第   页，共   页

	编号
	被保护物
	接闪器
	引下线
	接地线
	屏蔽措施

	
	名称
	长/宽

/高

(m)
	防

雷

类

别
	形

状
	高

度

(m)
	敷

设

方

式
	规格

(mm

/mm2)

材质
	网格

尺寸

(m)
	带网

支架

间距

(m)
	固定

状况

/焊接

长度
	腐

蚀

程

度
	保

护

范

围
	敷

设

方

式
	数量

/间距

(m)
	规格

(mm

/mm2)

材质
	明敷

支架

间距

(m)
	固定状况/焊接

长度
	腐

蚀

程

度
	规格

(mm

/mm2)

材质
	腐

蚀

程

度
	进户电源线
	进户信号线

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	敷设方式
	属性
	敷设方式
	属性

	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	明

暗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	结论：
	整改意见：
	复检情况及结论：
	建议及备注：

	检测人
	
	校核人
	
	检测日期
	
	天气实况
	

	复检人
	
	复核人
	
	复检日期
	
	天气实况
	


防雷(静电)装置检测(复检)原始记录

（B）屏蔽、等电位及接地（过渡）电阻值

编号： JSLY-201908A04                                                                           第   页，共   页

	编

号
	序

号
	检测点
	属性
	规格材质

(mm/mm2)
	电阻值

(Ω)
	编

号
	序

号
	检测点
	属性
	规格材质

(mm/mm2) (mm/mm2)
	电阻值

(Ω)

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	
	
	
	
	（防雷/防静电/设备/电气保护/）接地；等电位
	
	

	结论：
	整改意见：
	复检情况及结论：
	建议及备注：

	检测人
	
	校核人
	
	检测日期
	
	天气实况
	

	复检人
	
	复核人
	
	复检日期
	
	天气实况
	


防雷(静电)装置检测(复检)原始记录

（C）电气系统电涌保护器（SPD）

编号： JSLY-201908A05                                                                               第   页，共   页
	序号
	SPD所在

建筑物名称

及位置
	所在

防雷

区

LPZ
	型号
	与

前级

距离

（m）
	数

量

(套)
	备

案

情

况
	状态

显示
	接

地

制

式
	冲击

电流

Iimp

(kA)
	标称

/最大

放电电流

(kA)
	最大

持续

工作

电压

Uc(V)
	电压

保护

水平

Up

(kV)
	启动

电压

(V)
	漏

电流

Iie
(μA)
	后备

保护

装置

规格

(A)
	相零

线

截面

(mm2)
	接地

线

截面

(mm2)
	连接

线

长度

(m)
	连接

线

施工

工艺

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	有

无
	正常

故障
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	结论：
	整改意见：
	复检情况及结论：
	建议及备注：

	检测人
	
	校核人
	
	检测日期
	
	天气实况
	

	复检人
	
	复核人
	
	复检日期
	
	天气实况
	


防雷(静电)装置检测(复检)原始记录

（D）信号/天馈电涌保护器（SPD）
编号：JSLY-201908A06                                                                                 第   页，共   页
	序号
	SPD所在

建筑物名称

及位置
	类型
	所在

防雷

区LPZ
	型号
	备案

情况
	数量

(套)
	冲击/标称

通流量(kA)

/波形(μs)
	额定

工作

电压

Uc(V)
	电压保

护水平

Up(kV)
	插入

损耗

(dB)
	电压

驻波

比

(dB)
	接地线

截面(mm2)
	连接线

施工

工艺

	
	
	信号

天馈
	
	
	有

无
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	信号

天馈
	
	
	有

无
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	信号

天馈
	
	
	有

无
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	信号

天馈
	
	
	有

无
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	信号

天馈
	
	
	有

无
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	信号

天馈
	
	
	有

无
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	信号

天馈
	
	
	有

无
	
	
	
	
	
	
	
	

	结论：
	整改意见：
	复检情况及结论：
	建议及备注：

	检测人
	
	校核人
	
	检测日期
	
	天气实况
	

	复检人
	
	复核人
	
	复检日期
	
	天气实况
	


防雷(静电)装置检测(复检)原始记录

（E）电子系统
编号：JSLY-201908A07                                                                          第   页，共   页

	编号
	机房名称
	机房位置
	机房面积

(m2)
	机房

防雷

等级
	机房所在大楼

名称
	机房所在大楼

防雷类别
	机房环境

	
	
	
	
	
	
	
	温度

(℃)
	湿度

(﹪)
	设备离外墙、

柱、窗距离(m)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	线缆屏蔽
	UPS后电源
	防静电

	进入机房电源线

敷设方式/属性
	进入机房信号线

敷设方式/属性
	电压值

(V)
	频率值

(Hz)
	电压波形

失真率

(﹪)
	零－地

电压

(V)
	接地

制式
	设备表面

静电电位

(kV)
	静电地板

表面电阻率

(Ω/cm2)
	静电地板

接地线规格

/材质(mm2)
	静电地板

接地线

连接状况

	架空/埋地/铠装

/非铠装/穿金属管
	架空/埋地/铠装

/非铠装/穿金属管
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	等电位连接

	总接地线
	汇流排
	走线桥架
	设备机架接地线

	连接结构
	规格/材质

(mm2)
	连接

状况
	腐蚀

程度
	规格/材质

(mm2)
	连接

状况
	腐蚀

程度
	跨接线规格

/材质(mm2)
	接地线规格

/材质(mm2)
	连接

状况
	规格/材质

(mm2)
	连接

状况

	S、M、混合
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	等电位连接
	室外天线

	光缆加强筋接地线
	电话配线架接地线
	接闪器
	基座接地线

	规格/材质(mm2)
	连接状况
	规格/材质(mm2)
	连接状况
	形状
	规格/材质(mm)
	腐蚀程度
	保护范围
	规格/材质(mm/mm2)
	腐蚀程度

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	结论：
	整改意见：
	复检情况及结论：
	建议及备注：

	检测人
	
	校核人
	
	检测日期
	
	天气实况
	

	复检人
	
	复核人
	
	复检日期
	
	天气实况
	


CMA-JSLY/QC-B-2019-01A-90 防雷(静电)装置检测报告

( 2019年度)
防雷(静电)装置检测报告

受检单位名称：                                  

受检单位地址：                                 

本次检测日期：                                 

检测有效期：                                  

江苏雷远防雷检测有限公司

说 明 事 项

一、有下列行为之一者，本报告无效：

1、无检测单位章、侧翼无骑缝章。

2、无“检测人、校核人、签发人”签名。

3、部分复印本报告未重新加盖检测单位章。

4、涂改或缺页。

二、本报告仅对被检测点负责。

三、本报告内页中“/”表示无此项目；“—”表示应该有此项目，但无技术指标要求或不予判定。同时，表示材质时，“Fe”表示铁（钢），“Cu”表示铜，“AL”表示铝；表示规格时，“S”表示截面，“Φ”表示直径，“R”表示半径，“T”表示厚度，“W”表示宽度，“L”表示长度，“H”表示高度；表示方位时，“E、S、W、N”表示东、南、西、北。除明确标注外，接地电阻值均为工频接地电阻值。

四、受检单位若对本报告有异议，须在收到本报告15天内提出，逾期即为认可。

五、检测周期是：防雷（静电）装置每年检测一次，易燃易爆场所的防雷（静电）装置每半年检测一次。检测周期的起始日期以出具检测报告日期为准，检测周期到期时，受检单位应主动及时申报检测，确保防雷（静电）装置性能有效。

六、受检单位应贯彻“安全第一，预防为主，防治结合”的方针，加强对防雷（静电）装置的日常维护管理，指定专人负责，建立专门档案，以备查验。

检测规范和标准

	本次检测
	规范与标准

	√
	《建筑物防雷装置检测技术规范》GB/T21431－2015

	√
	《建筑物防雷设计规范》GB50057－2010

	
	《建筑物防雷工程施工与质量验收规范》GB50601－2010

	
	《建筑物电子信息系统防雷技术规范》GB50343－2012

	√
	《防雷装置检测服务规范》GB/T32938

	
	《防止静电事故通用导则》GB12158－2006

	
	《汽车加油加气站设计和施工规范》GB50156－2012

	
	《石油化工装置防雷设计规范》GB50650-2011

	
	《石油与石油设施雷电安全规范》GB15599－2009

	
	《石油化工静电接地设计规范》SH3097-2011

	
	《大型浮顶油罐防雷装置检测规范》QX/T311-2015

	
	《爆炸和火灾危险环境防雷装置检测技术规范》QX/T110－2009

	
	《煤化工装置防雷设计规范》QX/T310-2015

	
	《城镇燃气防雷技术规范》QX/T109-2009

	
	《太阳能光伏系统防雷技术规范》QX/T263-2015

	
	《光伏发电站防雷技术要求标准》GB/T32512-2016

	
	《智能建筑防雷设计规范》QX/T331-2016

	
	《城市景观照设施防雷技术规范》QX/T210-2013

	
	《旅游景区雷电灾害防御技术规范》QX/T264-2015

	
	《建筑施工现场雷电安全技术规范》QX/T264-2014

	
	《高速公路设施防雷装置检测技术规范》QX/T211-2013

	
	《索道工程防雷技术规范》QX/T225-2013

	
	《地面气象观测场（室）防雷技术规范》GB/T31162-2014

	
	《地基GPS接收站防雷技术规范》QX/T161-2012

	
	《风廓线雷达站防雷技术规范》QX/T162-2012

	
	《桥梁防雷技术规范》GB/T31067-2014

	
	《大型桥梁防雷技术规范》QX/T330-2016

	
	《文物建筑防雷技术规范》QX189-2013

	
	《风力发电机组防雷装置检测技术规范》QX/T312-2015

	
	《安全防范系统雷电防护要求及检测技术规范》QX/T186-2013

	
	《计算机场地通用规范》GB/T2887-2011

	
	《电子信息系统机房设计规范》GB50174-2008

	
	《通信局（站）防雷与接地工程验收规范》GB51120-2015

	
	《输氧管道系统防雷装置检测技术规范》QX/T265-2015


检测仪器设备

	本次检测
	仪器名称
	型号
	编号
	检定状况

	√
	手持式激光测距仪
	H-D150
	LA1-01
	周期中

	
	超声波测厚仪
	GM-100
	LA1-02
	周期中

	
	电子经纬仪
	DJD2M-1L
	LA1-03
	周期中

	√
	指针式推拉力计
	NK-500
	LA1-04
	周期中

	
	可燃气体检测报警仪
	AJB-II
	LA1-05
	周期中

	√
	接地电阻测试仪
	MI-2126
	LA1-06
	周期中

	
	大型地网变频接地阻抗测试仪
	YM-2205
	LA1-07
	周期中

	
	绝缘电阻测试仪
	UT501A
	LA1-08
	周期中

	
	防雷元件安全测试仪
	YM-204
	LA1-09
	周期中

	
	表面电阻测试仪
	GM3110
	LA1-10
	周期中

	
	静电电位测试仪
	EST101
	LA1-11
	周期中

	
	变频电压电流表
	YM-202B
	LA1-12
	周期中

	
	标准电阻测试仪
	BZ3
	LA1-13
	周期中

	√
	游标卡尺
	0-150mm
	LA1-14
	周期中

	
	土壤电阻率测量仪
	MI-2127
	LA1-15
	周期中

	√
	无线防爆对讲机
	TC-700EX
	LA1-16
	周期中

	
	数字多用表
	VC890D
	LA1-17
	周期中

	
	接地引下线导通测试仪
	YM-201A
	LA1-18
	周期中

	√
	等电位过渡电测试仪
	YM-203
	LA1-19
	周期中

	√
	钢卷尺
	50m
	LA1-20
	周期中

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


防雷(静电)装置检测报告
基本信息汇总表

报告编号：
	单位名称
	

	单位地址
	

	行政区域
	                 

	行业类别
	
	联系电话
	

	检测属性
	口首检    eq \o\ac(□,√)年检
	联系人
	

	检测周期
	口一年    eq \o\ac(□,√)半年
	经度
	

	检测方法
	gb/t21431-2015
	纬度
	

	报告构成
	 eq \o\ac(□,√)（A）直击雷防护装置

 eq \o\ac(□,√)（B）屏蔽、等电位及接地（过渡）电阻值
 eq \o\ac(□,√)（C）电气系统电涌保护器（SPD）
口（D）信号/天馈电涌保护器（SPD）
口（E）电子系统

	检测结论
	经检测：受检建（构）筑物/项目本次所检内容符合《建筑物防雷装置检测技术规范》（GB/T21431-2015）等技术规范要求。

	整改意见
	无

	建议及备注
	1、定期做好防雷装置维护保养和巡检工作。

2、强、弱电设备建议做好防雷电波侵入措施。


检测人：

校核人： 

批准人：

 检测机构：江苏雷远防雷检测有限公司

日    期：    年   月    日
防雷装置检测报告
报告编号：
	测     点     平     面     示     意     简     图

	                                                  图例： ●    检测点
↙   引下线

                                               ※   检测辅助桩位


防雷(静电)装置检测报告
（A）防直击雷

报告编号：
	被保护物名称
	
	长/宽/高(m)
	52/13/14
	防雷类别
	二

	检测项目
	标准要求
	检测记录
	单项

评定

	接

闪

器
	形状
	杆/带/网/线/金属构件/金属屋面
	
	

	
	高度(m)
	带(网)支起H≥0.15
	
	

	
	敷设方式
	建筑物H＞30m时，接闪带应明敷
	
	

	
	规格材质(mm/mm2)
	(见GB/T21431-2015第5.2.2.5条)
	
	

	
	网格尺寸(m)
	一类≤5×5或6×4

二类≤10×10或12×8

三类≤20×20或24×16
	
	

	
	带(网)支架间距(m)
	明敷：圆钢≤1.0、扁钢≤0.5
	
	

	
	承受拉力（N）
	垂直拉力＞49
	
	

	
	焊接长度
	圆钢间L≥6D (双面)

扁钢间L≥2W (三面)
	
	

	
	腐蚀程度
	明敷：腐蚀≤1/3原规格
	
	

	
	保护范围
	按滚球法确定
	
	

	引

下

线
	敷设方式
	明敷、暗敷
	
	

	
	数量(根)
	≥2(建筑物)
	
	

	
	间距(m)
	一类≤12； 二类≤18； 三类≤25
	
	

	
	规格材质(mm/mm2)
	明敷：圆钢D≥8； 扁钢S≥50

暗敷：圆钢D≥10；扁钢S≥80
烟囱：圆钢D≥12；扁钢S≥100
	
	

	
	明敷支架间距(m)
	圆钢≤1.0、扁钢≤0.5
	
	

	
	固定状况
	固定可靠、无倒伏
	
	

	
	焊接长度
	(同接闪器焊接长度)
	
	

	
	腐蚀程度
	明敷：腐蚀≤1/3原规格
	
	

	接

地

线
	规格材质(mm/mm2)
	(同引下线规格材质)
	
	

	
	腐蚀程度
	明敷：腐蚀≤1/3原规格
	
	

	结论：

经检测，以上各项均符合GB/T21431-2015的规定。
	整改意见：

           
	建议及备注：




防雷(静电)装置检测报告
（B）屏蔽、等电位及接地（过渡）电阻值

 报告编号：
	被保护物名称
	

	检测项目
	标准要求
	检测记录
	单项

评定

	屏蔽

措施
	进户电源线敷设方式
	架空/埋地
	
	

	
	进户电源线属性
	铠装/非铠装/穿金属管
	
	

	
	进户信号线敷设方式
	架空/埋地
	
	

	
	进户信号线属性
	铠装/非铠装/穿金属管
	
	

	序号
	检测点
	属性
	规格/材质

（mm/mm2）
	电阻值

(Ω)
	单项

评定

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	


防雷(静电)装置检测报告
（C）电气系统电涌保护器（SPD）

报告编号：
	SPD所在建筑物名称及位置
	

	序号
	检测项目
	标准要求
	检测记录
	单项

评定

	1
	所在防雷区(LPZ)
	
	
	

	2
	型号
	—
	
	

	3
	与前级距离(m)
	开关型与限压型≥10

限压型与限压型≥5
	
	

	4
	数量(套)
	—
	
	

	5
	备案情况
	应备案
	
	

	6
	状态显示
	正常
	
	

	7
	接地制式
	TN(-S)/TT/IT
	
	

	8
	冲击电流Iimp(kA)
	≥12.5(总配电Ⅰ级试验)
	
	

	9
	标称放电电流In
/最大放电电流Imax

 (kA)
	≥50(总配电Ⅱ级试验)

≥5(分配电Ⅱ级试验)

≥3(设备处Ⅱ级试验)
	
	

	10
	最大持续工作电压Uc(V)
	≥253(TN制式相线与PE线)

≥341(TT制式相线与PE线)

≥437(IT制式相线与PE线)
	
	

	11
	电压保护水平Up(kV)
	≤2.5
	
	

	12
	启动电压(V)
	≤铭牌标注值
	
	

	13
	漏电流Iie(μA)
	≤20
	
	

	14
	后备保护装置规格(A)
	与主电路的熔断电流值相配合
	
	

	15
	相零线截面(mm2)
	≥2.5
	
	

	16
	接地线截面(mm2)
	≥4
	
	

	17
	连接线长度(m)
	≤0.5
	
	

	18
	连接线施工工艺
	短直、整齐

转弯时：弯角＞90°、弯曲R＞10D
	
	

	结论：
经检测，以上各项均符合GB/T21431-2015的规定。
	整改意见：

             
	建议及备注：




防雷(静电)装置检测报告
（D） 电子系统 
报告编号：

	机房名称
	
	机房位置
	

	机房面积(m2)
	
	机房防雷等级
	

	机房所在大楼名称
	
	机房所在大楼防雷类别
	

	检验项目
	标准要求
	检测记录
	单项评定

	机

房

环

境
	开机时，机房温度(℃)
	A：夏季23～25； 冬季19～21

B：夏季22～26； 冬季18～22

C：15～28
	
	

	
	开机时，机房湿度(%)
	A：40～60

B：35～65

C：30～80
	
	

	
	设备离外墙、柱、窗距离(m)
	宜≥0.83
	
	

	线

缆

屏

蔽
	进入机房电源线敷设方式
	架空/埋地
	
	

	
	进入机房电源线属性
	铠装/非铠装/穿金属管
	
	

	
	进入机房信号线敷设方式
	架空/埋地
	
	

	
	进入机房信号线属性
	铠装/非铠装/穿金属管
	
	

	UPS

后

电

源
	电压值(V)
	A：≤220±2%

B：≤220±3%

C：≤220±10%
	
	

	
	频率值(Hz)
	49～51
	
	

	
	电压波形失真率(%)
	A：＜4；  B：＜10
	
	

	
	零—地电压(V)
	≤2.0
	
	

	
	接地制式
	TN-S
	
	

	防

静

电
	设备表面静电电位(kV)
	≤1.0
	
	

	
	静电地板表面电阻率(Ω/cm2)
	106～1012
	
	

	
	静电地板接地线规格材质(mm2)
	≥6/Cu
	
	

	
	静电地板接地线连接状况
	螺栓连接时，应有防松动措施

焊接连接时，应有防腐措施，并：

Fe间L≥6D(双面)

扁钢间L≥2W(三面)
	
	

	等

电

位

连

接
	等电位连接结构
	S、M或混合型
	
	

	
	总接地线规格材质(mm2)
	≥80/Fe； ≥50/Cu
	
	

	
	总接地线连接状况
	(同静电地板接地线连接要求)
	
	

	
	总接地线腐蚀程度
	腐蚀≤1/3原规格
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七、主要检测仪器设备：


名   称�
型   号�
本站编号�
检定周期�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
八、主要检测依据规范（在□内打√）：


□1、《建筑物防雷设计规范》GB50057-1994（2000年版）


□2、《建筑物电子信息系统防雷技术规范》GB50343-2004


□3、《电子计算机机房设计规范》GB50174-1993


□4、《小型石油库及汽车加油（气）站设计规范》GB50156-2002


□5、《城镇燃气设计规范》GB50028-1993


□6、《防静电事故通用导则》GB12158-1990


□7、《微波站防雷与接地》YD2011-1993


□8、《无锡市防雷中心 --- 作业指导书》XL/WH-2004


九、检测方法：                     ，天气实况          。


十、本报告内页共：         张。


十一、主检人：       ，校核人：           。


十二、签发人：           。





                                 


检测单位（公章）


     年    月     日
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